UCHWALA NR XI1/88/25
RADY GMINY SZCZERCOW

z dnia 20 lutego 2025 r.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla placowek wychowania przedszkolnego
prowadzonych na terenie Gminy Szczercow, a takze trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich
pobrania i wykorzystania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465, poz. 1572, poz. 1907, poz. 1940) oraz art. 38 ust.1 ustawy zdnia 27 pazdziernika 2017 .
o finansowaniu zadan o§wiatowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 754, poz. 1562 i poz. 1572) Rada Gminy Szczercow
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb udzielania irozliczania dotacji dla placowek wychowania przedszkolnego
prowadzonych na terenie Gminy SzczercOw przez osoby fizyczne i osoby prawne inne niz jednostka samorzadu
terytorialnego, a takze trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania.

§ 2. Dotacja ma charakter roczny i jest przekazywana na rachunek bankowy jednostki dotowanej w 12
czesciach.

§ 3. Dotacji udziela si¢ na wniosek organu prowadzacego jednostke¢ dotowang, sktadany odrebnie dla
kazdej jednostki organizacyjne;.

§ 4. W celu uzyskania dotacji organ prowadzacy jednostke o$wiatowa, sklada w sekretariacie Urzedu
Gminy w Szczercowie nie pozniej niz do 30 wrzeénia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji, wniosek
o udzielenie dotacji z informacja o planowanej liczbie ucznidéw, uczniow objetych wezesnym wspomaganiem
rozwoju, ucznidow lub uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych wedlug wzoru stanowiacego
zalagcznik nr 1do wuchwaly, zuwzglednieniem obowigzkéw wskazanych wart. 33 ust. 1 pkt1i2,
z zastrzezeniem art. 33 ust.3 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych.

§ 5. 1. Organ prowadzacy dotowang jednostke oswiatowa, sktada organowi dotujacemu w terminie do 10-
go dnia miesigca, informacje o liczbie ucznidow do dotacji w danym miesigcu, wedtug stanu na pierwszy
roboczy dzien danego miesigca, za ktdry udzielana jest czg$¢ dotacji przypadajaca na dany miesigc.

2. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1 przekazywana jest na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej w formie podpisanego dokumentu, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 2 do uchwaty.

3. Liczba ucznidw wykazana w zalaczniku nr 2 do uchwaty stanowi podstawe ustalenia wysokosci dotacji
na dany miesiac.

4. Miesigczna kwota dotacji przekazywana jest zgodnie zart.34 ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych.

§ 6. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy jednostki o$wiatowej, wskazany przez organ
prowadzacy. W przypadku zmiany rachunku bankowego, organ prowadzacy dotowana jednostke o$wiatowa
zobowigzany jest do niezwlocznego zlozenia pisemnej informacji o tym fakcie organowi dotujagcemu.

§ 7. 1. Przekazanie czeSci dotacji przypadajacej na dany miesigc nastgpuje do ostatniego dnia kazdego
miesigca, z tym ze cze$¢ dotacji za styczen jest przekazywana do 20 stycznia, natomiast cze$¢ dotacji za
grudzien jest przekazywana do 15 grudnia, po zlozeniu w Urzedzie Gminy w Szczercowie, informacji
okreslonych w §5, z zachowaniem wymaganego terminu.

2.Do czasu ustalenia wysokosci stawek dotacji w danym roku budzetowym dotacje sa naliczane
1 przekazywane na podstawie stawek z poprzedniego roku budzetowego.

§ 8. 1. Organ prowadzacy dotowang jednostke oswiatowa sporzadza, do dnia 15 stycznia roku
nastepujacego po roku udzielenia dotacji, roczne rozliczenie wykorzystania otrzymanej dotacji, wedtug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 3 do uchwaty.
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2. Rozliczenie wykorzystania dotacji, stanowigcego zatacznik nr 3 do uchwaly, o ktorym mowa w ust. 1,
zawiera wyszczegolnienie kwot na poszczegolne rodzaje wydatkéw, o ktorych mowa w art. 35 ust. 1 ustawy
o finansowaniu zadan oswiatowych, atakze uwzglednia rozliczenie dotacji przekazanej na ucznidw
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego oraz uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-
wychowawczych, zgodnie z art. 35 ust. 4 1 5 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych.

3. Organ dotujacy ma prawo zada¢ wyjasnien, dodatkowych informacji oraz przedtozenia do wgladu
oryginatu dokumentacji finansowo-ksiggowej, wskazanej w rozliczeniu.

4. W przypadku stwierdzenia przez organ dotujacy nieprawidtowosci w rozliczeniu wykorzystania dotacji
organ prowadzacy podmiot dotowany jest zobowigzany do przedlozenia organowi dotujagcemu pisemnego
wyjasnienia w sprawie stwierdzonych niezgodno$ci, a w razie potrzeby winien zlozy¢ korekte rozliczenia
wykorzystania dotacji.

5. Organy prowadzace podmioty mogg sktada¢ korekty rozliczen, jednak nie pozniej niz do konca roku
nastepujacego po roku objetym rozliczeniem wykorzystania dotacji, z zastrzezeniem ust. 6.

6. Korekty rozliczenia nie mozna zlozy¢ w trakcie trwania kontroli oraz po jej zakonczeniu, jesli
dotyczytaby ona ustalefn poczynionych przez kontrolujacego.

§ 9. Organ prowadzacy dotowana jednostke o$wiatowa jest zobowigzany do zamieszczenia na dowodach
ksiggowych potwierdzajacych poniesienie wydatku ze s$rodkow dotacji opisu: ,,Sfinansowano z dotacji
udzielonej z budzetu Gminy Szczercow dla (nazwa dotowanej jednostki o$wiatowej) w wysokosci ..... zt
(stownie:....... z})” oraz imiennej pieczeci i podpisu dyrektora jednostki o§wiatowej lub osoby reprezentujacej
organ prowadzacy.

§ 10. W przypadku likwidacji jednostki oswiatowej, w trakcie roku, za ktory udzielana jest dotacja,
rozliczenie dotacji jest przekazywane za okres od stycznia do dnia likwidacji, w terminie 15 dni od dnia
otrzymania ostatniej czesci dotacji, nie poézniej niz w dniu wykreslenia z ewidencji.

§ 11. Organowi dotujacemu przystuguje prawo kontroli prawidtowosci pobrania oraz wykorzystania dotacji
zgodnie z art. 36 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych oraz zgodnos$ci liczby ucznidéw wykazanych
w informacji miesiecznej z prowadzong ewidencjg przez jednostki oswiatowe.

§ 12. Kontrolg przeprowadza si¢ na podstawie imiennego upowaznienia, wydanego przez Wojta Gminy
Szczercow, zawierajacego: oznaczenie organu dotujacego, dat¢ imiejsce wystawienia, imi¢ inazwisko
kontrolujacego, nazwe iadres kontrolowanej jednostki oswiatowej i organu prowadzacego, zakres kontroli,
okres objety kontrolg, termin rozpoczgcia kontroli i przewidywany termin jej zakonczenia, podpis osoby
udzielajacej upowaznienie z podaniem zajmowanego stanowiska i funkcji.

§ 13. 1. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanej jednostki dotowanej, w dniach
1 godzinach pracy obowigzujacych w jednostce. Kontrola moze by¢ prowadzona w miejscu odbywania si¢
zaje¢, badz w miejscu wyznaczonym przez organ prowadzacy. Jezeli pojawia si¢ nadzwyczajne okolicznosci
zagrazajace zyciu lub zdrowiu uczniow, personelu zatrudnionego w jednostce, badZz kontrolujacemu, kontrola
moze by¢ prowadzona zdalnie, poprzez przekazywanie wszelkiej dokumentacji droga elektroniczna lub w innej
uzgodnionej z kontrolujagcym formie.

2. W uzasadnionych przypadkach czynnosci kontrolne mogg by¢ dokonywane w siedzibie Urzgdu Gminy
w Szczercowie, w szczegdlnosci gdy podmiot dotowany zakonczyt dziatalnose.

3. Dotowana jednostka kontrolowana zapewnia osobom kontrolujacym warunki niezbedne do
przeprowadzenia kontroli, a takze udziela informacji i wyjasnien w terminie wskazanym przez kontrolujacych
oraz potwierdza za zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentow.

§ 14. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét kontroli w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron, ktory podpisujg kontrolujacy i kontrolowany. Protokét kontroli
powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe kontrolowanego podmiotu w pelnym brzmieniu i jej adres,
2) wskazanie organu prowadzacego,
3) imiona, nazwiska i stanowiska sluzbowe 0sob przeprowadzajacych kontrole,

4) date rozpoczgcia i zakonczenia kontroli,
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5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

6) opis dokonanych ustalen faktycznych,

7) opis stwierdzonych nieprawidtowos$ci z uwzglednieniem ich zakresu i skutkow,

8) opis dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych dowodow,

9) informacj¢ o sporzadzonych zatacznikach stanowiacych dowody w stosunku do ustalen protokotu kontroli,

10) informacj¢ o powiadomieniu przedstawiciela kontrolowanego podmiotu iorganu prowadzacego
o przyshugujacym im prawie odmowy podpisania protokotu i zlozenia pisemnych wyjasnien, co do
przyczyny tej odmowy,

11)  podpisy o0soéb kontrolujacych oraz przedstawiciela kontrolowanego i osoby prowadzacej lub osoby
reprezentujgcej organ prowadzacy.

§ 15. 1. Kontrolowanemu przystuguje prawo ztozenia pisemnych zastrzezen, co do zawartych w protokole
ustalen faktycznych i wnioskow, nie p6zniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania protokotu.

2. Kontrolowany moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w terminie 7 dni roboczych od
dnia otrzymania protokotu wyjasnienie przyczyny odmowy. O odmowie podpisania protokotu kontroli,
kontrolujacy czyni wzmianke w protokole.

3. W przypadku nieztozenia wyjasnien lub zastrzezen w terminie okreslonym w ust. 2 przyjmuje si¢, ze
kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli.

§ 16. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji wnioskow
wynikajacych z ustalen kontroli.

§ 17. Na podstawie ustalen zawartych w protokole kontroli, po dokonaniu analizy wyjasnien i zastrzezen,
atakze uzasadnienia odmowy podpisania protokotu kontroli, kontrolujacy kieruje do kontrolowanego
wystapienie pokontrolne, ktore zawiera w szczegdlnosci:

1) wykaz nieprawidtowosci wraz z ich opisem;
2) zalecenia i rekomendacje w celu uniknigcia nieprawidlowosci w przysztosci.

§ 18. Kontrolowany, w terminie 15 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego, zawiadamia
kontrolujacego o realizacji wnioskow z wystapienia pokontrolnego.

§ 19. Czynnosci, o ktorych mowa w §18 1 §19 konczg postgpowanie kontrolne.

§ 20. Dotacja w czgsci niewykorzystanej do konca roku budzetowego, wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci podlega zwrotowi na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

§ 21. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Szczercow.

§ 22. Traci moc Uchwata nr XL/424/18 Rady Gminy Szczercow z dnia 27 lutego 2018r. w sprawie trybu
udzielania irozliczania dotacji z budzetu Gminy Szczercéw dla niepublicznych przedszkoli iinnych form
wychowania przedszkolnego prowadzonych na terenie Gminy SzczercOw przez osoby prawne i fizyczne oraz
trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania.
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§ 23. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa
Lodzkiego.

Przewodniczaca Rady Gminy
Szczercow

Barbara Szczepanik
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Zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr XI1/88/25
Rady Gminy Szczercow

z dnia 20 lutego 2025 r.

WNIOSEK O PRZYZNANIE DOTACJI NAROK ........cccevenenene.

1. Wnioskodawca:
Osoba fizyczna
Osoba prawna
2. Dane niepublicznej placowki oswiatowej:
Pelna nazwa placOwki™....... ..o e

AdTes PlaCOWKI . L. .o

4. Dane osoby reprezentujacej, zgodnie z odpowiednig ewidencja lub rejestrem, osobe prowadzaca
placéwke lub jej pelnomocnika:

6. Data rozpoczecia dziatalnoSCi™ ... .. ..ot
7. Rachunek bankowy placowki wlasciwy do przekazywania naleznej dotacji:

Posiadacz rachunku bankowego placowki (nazwa i adres zgodnie z umowg zawartg z bankiem):

Numer rachunku bankowego placOWKI: .........oouiiiiiii i
8. Planowana miesigczna liczba uczniow w ........cocvveveiniininnnenn roku
Wyszczegolnienie Planowana liczba
(dotyczy przedszkoli i innych form wychowania przedszkolnego) uczniow

$redniomiesiecznie

w tym: dzieci 2,5 - 5 letnich

w tym: dzieci 6 letnich objetych rocznym obowigzkowym przygotowaniem
styczen - | przedszkolnym

sierpien | w tym: dzieci objetych ksztatceniem specjalnym z uwzglednieniem rodzaju
niepetnosprawnosci ( nalezy wskaza¢ rodzaj niepelnosprawnosci okreslony
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W orzeczeniu)

w tym: objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju

w tym: dzieci uczestniczace w zaje¢ciach rewalidacyjno-wychowawczych

w tym: liczba dzieci niebedacych mieszkancami Gminy Szczercow

$redniomiesiecznie

w tym: dzieci 2,5 - 5 letnich

w tym: dzieci 6 letnich objetych rocznym obowigzkowym przygotowaniem
wrzesien | przedszkolnym

- w tym: dzieci objetych ksztatceniem specjalnym z uwzglednieniem rodzaju
grudzien | niepelnosprawnosci ( nalezy wskaza¢ rodzaj niepetnosprawnosci okreslony
W orzeczeniu)

w tym: objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju

w tym: dzieci uczestniczace w zajeciach rewalidacyjno-wychowawczych

w tym: liczba dzieci niebedacych mieszkancami Gminy Szczercow

9. Organ prowadzacy zobowigzuje si¢ do comiesigcznego skladania informacji o liczbie ucznidw oraz
przeznaczenia dotacji na pokrycie wydatkéw biezacych wynikajacych ze statutowej dziatalnosci placowki.

(czytelny podpis i pieczatka osoby uprawnione;j)
Termin skladania wniosku do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok przyznania dotacji
*Zgodnie z ostatnim (aktualnym) wpisem do ewidencji szkét i placowek niepublicznych.

**Dotyczy placowek rozpoczynajacych dziatalnosé.
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Zatgcznik Nr 2 do uchwaty Nr XI1/88/25

Rady Gminy Szczercow

z dnia 20 lutego 2025 r.

INFORMACJA MIESIECZNA DOTYCZACA WNIOSKU O UDZIELENIE DOTACJI

Szczercow, dnia.............ooeevvii.n.

(pieczatka placowki oswiatowej)

1. Pelna nazwa i adres niepublicznej placowki o§wiatowe;j:

3. Informacja o liczbie uczniéw wedlug stanu na 1 dzien roboczy w miesigcu: ....

I. Informacja o faktycznej liczbie dzieci:

Wyszczegolnienie

Liczba uczniow

1. Uczniowie ogélem

w tym: dzieci 2,5 - 5 letnich

w tym: dzieci 6 letnich objetych rocznym obowigzkowym przygotowaniem
przedszkolnym

w tym: dzieci obje¢tych ksztalceniem specjalnym z uwzglgdnieniem rodzaju
niepetnosprawnosci ( nalezy wskaza¢ rodzaj niepelnosprawnosci okreslony w
orzeczeniu)

w tym: objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju

w tym: dzieci uczestniczace w zajeciach rewalidacyjno-wychowawczych

I1. Liczba dzieci zamieszkalych w Gminie Szczercéw

II1. Liczba dzieci niebedacych mieszkancami Gminy Szczercow

II. Informacja o dzieciach zamieszkalych w Gminie Szczercéow

Lp. Imie i nazwisko Data ur. Adres zamieszkania Czy dziecko posiada
dziecka orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia
specjalnego
(rodzaj, waga)
(TAK/NIE)
III. Informacja o dzieciach zamieszkalych w innych gminach
Lp. Imie i nazwisko Data ur. Adres zamieszkania Gmina Czy dziecko
dziecka posiada orzeczenie
o0 potrzebie
ksztalcenia
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specjalnego
(rodzaj, waga)
(TAK/NIE)

4. Oswiadczam, ze wszystkie podane wyzej dane sg zgodne ze stanem faktycznym.
(czytelny podpis i pieczatka osoby uprawnione;j)

Termin skladania informacji do 10 dnia kazdego miesiaca.
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Zatgcznik Nr 3 do uchwaty Nr XI1/88/25

Rady Gminy Szczercow

z dnia 20 lutego 2025 r.

ROZLICZENIE WYKORZYSTANYCH DOTACJI UDZIELONYCH
Z BUDZETU GMINY SZCZERCOW

Otrzymanej w okresie od .......ccceevvvvvnivieniiecieee Fod0eiiiniiiniiiniennnennnneaad’s

1. Dane niepublicznej placowki oswiatowej:

Szczercow, dnia

AdTes PlaCOWKI . L. e e e e

2. Dane organu prowadzacego placowke:

3. Informacja o liczbie uczniéw przedszkola i kwocie dotacji otrzymanej przez placowke  wychowania
przedszkolnego w okresie rozliczeniowym:
miesigc uczniowie uczniowie uczniowie objeci uczestnicy zajec Ogélem
posiadajacy wczesnym rewalidacyjno- przekazan
orzeczenie o wspomaganiem wychowawczych a kwota
potrzebie rozwoju dotacji
ksztalcenia
specjalnego
liczba | przekazan | liczba | przekazan | liczba | przekazan liczba przekazana
ucznié a kwota ucznié a kwota ucznio a kwota uczniow kwota dotacji
w dotacji w dotacji w dotacji
styczen
luty
marzec
kwiecien
mayj
czerwiec
lipiec
sierpien
wrzesien
pazdzierni
k
listopad
grudzien
RAZEM:

4. Zbiorcze rozliczenie dotacji:
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Wyszczegdlnienie Kwota na pokrycie wydatkow Kwota na pokrycie Ogoltem kwota dotacji

wydatkoéw z Kkol. 2.)

na realizacj¢ zadan zwiazanych | wydatkow biezacych (kol.2 + kol.3)
z realizacja ksztalcenia i zakup Srodkow
specjalnego oraz organizacje trwalych oraz
zajeé rewalidacyjno- wartosci
wychowawczych niematerialnych i
prawnych (bez

1. 2.

3. 4.

Kwota dotacji otrzymanej

Kwota dotacji wykorzystanej
zgodnie z art.35 ufzo

Kwota dotacji
niewykorzystanej (kwota do
zwrotu)

5. Zestawienie wydatkow poniesionych na dofinansowanie realizacji zadan wymagajacych stosowania
specjalnej organizacji nauki imetod pracy, placowki wymienionej w poz. 1, sfinansowanych z dotacji

w okresie objetym rozliczeniem:

Lp. Rodzaj wydatku Kwota na pokrycie wydatkow
na realizacj¢ zadan zwiazanych
z realizacja ksztalcenia
specjalnego oraz organizacje
zaje¢ rewalidacyjno-

Kwota na pokrycie | Ogélem kwota
wydatkow dotacji
biezacych i zakup (kol.3+kol.4)
Srodkow trwalych
oraz wartosci

wychowawczych niematerialnych i
prawnych (bez
wydatkéw z kol.
3)
1. 2 3. 4. 5.

A WYNAGRODZENIA, w tym:

I. Osobowy fundusz ptac

2. Sktadki na ubezpieczenie spoteczne
(optacane przez pracodawce)

3. Sktadki na Fundusz Pracy

4. Inne (jakie?)

B | WYDATKI RZECZOWE
(BIEZACE), w tym:

1. czynsz/optata za wynajem
pomieszczen

optata za energi¢ elektryczng

optata za energi¢ cieplna

optata za wode

oplata za gaz

optata za wywoz $Smieci

zakup $rodkow czystosci

Sl e B Nl ol el B

zakup  materialow 1 akcesoriow
komputerowych

9. zakup art., administracyjno —
biurowych

10. | naprawa ikonserwacja urzadzen
i sprzetu

11. | oplaty pocztowe

12. | opfaty telekomunikacyjne

13. | oplaty za Internet

14. | Inne (jakie?)

C ZAKUP SRODKOW
TRWALYCH ORAZ
WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH
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I PRAWNYCH, w tym:

ksigzki i inne zbiory biblioteczne

srodki dydaktyczne shuzace
procesowi dydaktyczno -
wychowawczemu  realizowanemu
w placéwce

sprzet sportowy i rekreacyjny

meble

pozostate srodki trwale oraz wartosci
niematerialne 1iprawne o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci
ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych, dla
ktérych odpisy amortyzacyjne s3
uznane za  koszt  uzyskania
przychodu w 100 % ich warto$ci,
w momencie oddania do uzywania

Suma wydatkéw sfinansowanych
z dotacji

6. Szczegotowe zestawienie dokumentdéw, na podstawie ktorych sporzadzono rozliczenie wykorzystania
dotacji (zgodnie z tab.5):

Lp. Rodzaj dokumentu (faktura, Dokument z | Data zaplaty Kwota Przeznaczenie Rodzaj
rachunek, lista plac, umowa, wydatku wydatku wydatku
polecenie przelewu) (pozycja z

tab.5)

1.

2.

3.

4.

Ogolem kwota wydatkow zrealizowanych z dotacji

(czytelny podpis i pieczatka osoby uprawnione;j)

*Zgodnie z ostatnim (aktualnym) wpisem do ewidencji szkot i placowek niepublicznych
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